


[bookmark: _GoBack]青溪中学2018学年度第二学期
第十二周工作安排 （5月5日—5月10日）
	星期
	日期
	时间
	地点
	工作内容
	责任部门

	日
	5.5
	8:00
	体育馆
	升旗仪式：“男女平等基本国策宣传主题活动”
（六5班）
	德育管理部

	
	
	12:00-12:30
	各班级
	全校大扫除
	

	
	
	13:00
	311会议室
	2018星光项目检查
	总务保障部

	一
	5.6
	13:00
	311会议室
	教研组长工作例会
	


教学管理部

	
	
	14:45
	六年级：底楼会议室
七年级：311会议室
八年级：教工之家
	六、七、八年级质量分析会
（年级组长负责组织、定主题；道法、历史一起参加）
	

	二
	5.7
	3:00-4:30
	各地点
	七年级学生家长会
	

	三
	5.8
	3:00-4:30
	各地点
	六年级学生家长会
	

	四
	5.9
	3:00-4:30
	各地点
	八年级学生家长会
	

	五
	5.10
	12:00
	底楼会议室
	教代会审议“2019区园丁奖候选人名单”
	工会

	三-五
	5.8-5.10
	三天
	五四健生中心
	七年级学农
	德育管理部

	
备注
	1. 教工社团活动；“庆祝新中国成立70周年 我与奉贤共成长”征文活动；关于开展2018学年度教代会民主评议重大专项工作准备工作。                                           【工会】
                          
2. 岗位等级晋升工作（周二中午校聘任委员会会议）；创建均衡数据预报；数据采集工作；其他人事常规工作。                                                             【人力资源部】

3. 5月5日（周日）上星期五的课；推优工作志愿填报。                        【教学管理部】

4. 常规工作(保安，保洁，绿化，食堂，食品安全检测）；2019校园安全查勘工作准备；垃圾分类推进工作；涉黑涉恶涉伞问题排查工作。                                     【总务保障部】






