青溪中学2018学年度第二学期
第五周工作安排 （3月18日—3月22日）
	星期
	日期
	时间
	地点
	工作内容
	责任部门

	
一
	
[bookmark: _GoBack]3.18
	8:00
	体育馆
	升旗仪式
	
德育管理部

	
	
	12:00-12:30
	各班包干区
	六至八年级爱绿护绿活动
	

	
	
	13:00-13:40
	311会议室
	班主任讲座
	

	
	
	15:00
	底楼会议室
	教职工大会
	校长室

	四
	3.21
	下午
	311会议室
	劳动教育专项督查
	德育管理部

	五
	3.22
	下午
	体育馆
	校园开放日
	教学管理部
德育管理部

	
备注
	1. 教工社团筹备工作；2019师德征文活动；"青溪好教师"微信推送工作。        【工会】
                          
2. 人事常规工作。                                                  【人力资源部】

3. 本周起，开始第五届科普节系列活动，请各班积极组织学生参加；第5、6周，以备课组为单位进行月考，形式自定，试卷上交教学部；五年期教师以课堂展示形式进行考核。 
 【教学管理部】

4. 常规工作(保安，保洁，绿化，食堂）；2019奉贤区教育系统财务检查工作；2018事业单位内控报告编报；2019校园安全查勘工作准备；2019秋季征订薄册工作。      【总务保障部】



