青溪中学2018学年度第二学期
第三周工作安排 （3月4日—3月8日）
	星期
	日期
	时间
	地点
	工作内容
	责任部门

	
一
	
3.4
	8:00
	体育馆
	升旗仪式：“三五学雷锋”
	德育管理部

	
	
	13:00
	311会议室
	班主任、年级组长会议
	

	
	
	15:00
	底楼会议室
	教职工大会
	校长室

	
备注
	1. 组织教师学习《教师行为准则》；三八妇女节调休安排及相关庆祝活动。        【工会】
                          
2. 事业单位干部年报；2018年第二学期工作量测算；其他人事常规工作。   【人力资源部】

3. [bookmark: _GoBack]本周二开始九年级体育早训。                                        【教学管理部】

4. 常规工作(保安，保洁，绿化，食堂）；资产管理检查工作；总务日用品仓库、 电子设备仓库整理盘点；节水型校园资料整理；学校食品安全快速检测室及仪器等准备工作。
                                                                   【总务保障部】



