青溪中学2018学年度第二学期
第二周工作安排 （2月25日—3月1日）
	星期
	日期
	时间
	地点
	工作内容
	责任部门

	
一
	
2.25
	8:00
	体育馆
	升旗仪式
	德育管理部

	
	
	13:00
	311会议室
	教研组长会议
	
教学管理部

	
	
	15:00
	各地点
	教研组主题研讨活动
	

	三
	2.27
	14:30
	311会议室
	2018学年第二学期青溪·明德教育集团工作会议
	

	五
	3.1
	15:30
	报告厅
	青春期家庭教育讲座（七、八年级）
	德育管理部

	
备注
	1. 工会委员会议；2019年救急济难入会工作。                                 【工会】
                          
2. 人员年报；2019正常晋升后工资录入；2019体检预报；其他人事常规工作。
                                                                   【人力资源部】

3. 本周拓展课正式启动。                                             【教学管理部】

4. 常规工作(保安，保洁，绿化，食堂）；安全隐患大排查：食堂、水电煤、消防，设施设备等检查；地理，音乐，美术专用室资产清点整理。                        【总务保障部】



