[bookmark: _GoBack]青溪中学2018学年度第二学期
第十六周工作安排 （6月3日—6月6日）
	星期
	日期
	时间
	地点
	工作内容
	责任部门

	一
	6.3
	8:00
	体育馆
	升旗仪式：“我们的节日——端午”（八4班）
	德育管理部

	
	
	13:00
	311会议室
	 教研组长工作例会
	

教学管理部

	
	
	16:00
	报告厅
	六年级家长会  
	

	二
	6.4
	下午
	教工之家  
	  集团数学组研讨活动     
	

	
	
	下午
	劳技室
	八年级劳技考试
	

	四
	6.6
	下午
	各教室
	拓展课期末考核
	

	
备注
	1. 教工社团活动（本周起暂停）；师德先进集体及师德五表率班组申报(6.6完成)。  【工会】
                          
2. 全员岗位聘任工作；续聘及新教师转正相关工作；2019年度（上）绩效考核工作；2019年教职工体检；其他人事常规工作。                                    【人力资源部】

3. 本周内非考试学科完成学期末考查工作，上交过程性资料至教研组长处（电子教案、学生考查成绩、考查试卷、作品电子稿等）。另外，成绩发给班主任一份。名单详见学校FTP-教学管理部。                                                         【教学管理部】

4. 常规工作(保安，保洁，绿化，食堂，食品安全检测）；消防体验馆拍摄准备工作（6.11)；防范非法集资宣传月活动；“扫黑除恶"专项督察准备（6.5日）；校园风险评估整改工作（6.10）。                                   
【总务保障部】



